LISA 1

Tartu Linnavalitsuse 14.02.2012
istungi protokolli nr 10 juurde

TARTU LINNA AMETIASUTUSTE JA AMETIASUTUSTE HALLATAVATE ASUTUSTE DOKUMENTIDE LOETELU

Sailitus- Juurdepaasupiirangu
Tahis Sari Allsari tahtaeg alus Hindamisotsus
Tahis 1 Funktsioon: LINNAVOLIKOGU TEGEVUS
11 Linnavolikogu istungite protokollid, Alatine AV 09.02.2012 nr 14
stenogrammid ja 6igusaktid (maarused,
otsused) koos algdokumentidega
1-2 Linnavolikogu eestseisuse koosolekute Alatine AV 09.02.2012 nr 14
protokollid
1-3 Linnavolikogu alatiste komisjonide protokollid AV 09.02.2012 nr 14
1-3.1 Arengu- ja planeerimiskomisjoni protokollid Alatine
1-3.4 Linnamajanduskomisjoni protokollid Alatine
1-3.5 Linnavarakomisjoni protokollid Alatine
1-3.6 Rahanduskomisjoni protokollid Alatine
1-3.7 Revisjonikomisjoni protokollid Alatine
1-3.8 Sotsiaalkomisjoni protokollid Alatine
1-3.12 Hariduskomisjoni protokollid Alatine
1-3.13 Kultuurikomisjoni protokollid Alatine
1-4 Linnavolikogu ajutiste komisjonide protokollid Alatine AV 09.02.2012 nr 14
1-5 Arupéarimised ja vastused aruparimistele 5a
Tahis 2 Funktsioon: LINNAVALITSUSE TEGEVUS
2-2 Linnavalitsuse istungite protokollid ja 6igusaktid
2-21 Linnavalitsuse istungite protokollid Alatine AV 09.02.2012 nr 14
2-2.2 Linnavalitsuse maarused Alatine AV 09.02.2012 nr 14
2-23 Linnavalitsuse korraldused Alatine AV 09.02.2012 nr 14
2-3 Linnavalitsuse istungite algdokumendid s.h. 5a

eelndud




Linnavalitsuse poolt moodustatud komisjonide
dokumendid

AV 09.02.2012 nr 14

2-41 Komisjonide protokollid ja otsused Alatine AV 09.02.2012 nr 14
2-4.3 Komisjonide otsuste eelndud 5a
2-5 Linnavalitsuse struktuuriiksuste digusaktid Alatine AV 09.02.2012 nr 14
2-6 Linnavalitsuse struktuuriiiksuste digusaktide 5a
eelndud ja alusdokumendid
2-7 Oigusaktidega ja linnavalitsuse komisjonide 5a
téoga seotud kirjavahetus
2-71 Oigusaktidega ja linnavalitsuse komisjonide té6ga |5 a AvTS §35Ig1p 12
seotud kirjavahetusfilsiliste isikutega
2-7.2 Oigusaktidega ja linnavalitsuse komisjonide té6ga |5 a
seotud kirjavahetus juriidiliste isikutega
Tahis 3 Funktsioon: LINNA RAHVASTIKU JA LEMMIKLOOMADE ARVESTUSE DOKUMENDID
31 Elanike registriteenistusest valjastatud 10a AvTS §35Ig1p 12
véljavotted rahvastikuregistrist
3-2 Elukohateated 55 a AvTS §351g1p 12
3-3 Teated ja alusdokumendid elukoha andmete 55a AvTS §351g1p 12
kandmiseks ja andmete muutmiseks
rahvastikuregistris
3-4 Rahvastikuregistri aktuaalsetele andmetele 55 a AvTS §351g1p 12
juurdepaasu piiramise alusdokumendid
3-5 Taotlused isikukoodi saamiseks 55 a AvTS §351g1p 12
3-6 Lemmiklooma lemmikloomaregistrisse 10a AvTS §351g1p 12
kandmise alusdokumendid
3-7 Kirjavahetus rahvastikuregistri ja
lemmikloomaregistri kiisimustes
3-71 Kirjavahetus rahvastikuregistri ja 10 a AvTS §351g1p 12
lemmikloomaregistri kiisimustes fiusiliste isikutega
3-7.2 Kirjavahetus rahvastikuregistri ja 10a AvTS §351g1p 12
lemmikloomaregistri kiisimustes juriidiliste isikutega
Tahis 4 Funktsioon: LINNAVARA OMANDAMINE, VALITSEMINE, KASUTAMINE JA KASUTAMINE
41 Linnavara omandamise dokumendid Alatine
4-2 Linnavara valitsemisega seotud dokumendid 10a




4-3 Linnavara kasutusse andmise dokumendid, s.h. 10 a
korterikaardid
4-4 Linnavaraga seotud piiratud asjadigustega 10 a
koormamise dokumendid
4-5 Linnavara kdsutamise dokumendid 10a
4-6 Riigihangete dokumendid 10a
4-7 Kirjavahetus linnavara omandamise,
valitsemise, kasutamise ja kasutamise ning
riigihangete kisimustes
4-71 Kirjavahetus linnavara omandamise, valitsemise, |5a AvTS §351g1p 12
kasutamise ja kdsutamise ning riigihangete
kiisimustes flusiliste isikutega
4-7.2 Kirjavahetus linnavara omandamise, valitsemise, |5a
kasutamise ja kdsutamise ning riigihangete
kisimustes juriidiliste isikutega
Tahis 5 Funktsioon: OMANDIREFORMI TEOSTAMINE
5-1 Omandireformiga seotud dokumendid 10a
5-2 Kirjavahetus omandireformiga seotud
kisimustes
5-2.1 Kirjavahetus omandireformiga seotud kusimustes |5 a AvTS §35Ig1p 12
fulsiliste isikutega
5-2.2 Kirjavahetus omandireformiga seotud kusimustes |5 a
juriidiliste isikutega
Tahis 6 Funktsioon: FINANTSTEGEVUS
6-1 Linna eelarve koostamise ja kasutamise
dokumendid
6-1.1 Raha taotlused eelarvest ja reservfondist ning 7a
aruandlus; eelarve muutmise diendid
6-2 Struktuuriliksuste ja allasutuste alaeelarved AV 05.11.2007 nr 633
6-2.1 Struktuuriliksuse voi hallatava asutuse 20 a
majandusaasta aruanne lisadega
6-2.2 Linna, struktuuriiiksuse voi hallatava asutuse 7a
eelarve taitmise ja raamatupidamise jooksev
aruandlus; linnavara nimekiri
6-3 Palgaarvestuse dokumendid H 05.11.2007 nr 633
6-3.1 Isikukontokaardid 50 a AvTS §351g1p12




6-3.2 Palgalehed, té6aja arvestuse tabelid, tdiendava 7a AvTS §351g1p 12
lapsepuhkuse ja toovoimetusega seotud
dokumendid
6-4 Raamatupidamise registrid
6-4.1 Pearaamat, kdibeandmikud jm 7a
raamatupidamisregistrid
6-5 Raamatupidamisdokumendid H 05.11.2007 nr 633
raamatupidamiskirjenditega
6-5.1 Pangadokumendid 7a
6-5.2 Kassadokumendid 7a
6-5.3 Ostuarved 7a
6-5.4 Muugiarvete algdokumendid 7a
6-5.5 Pdhivara ja kinnisvara investeeringu arvelevotmise, |7 a
mahakandmise, imberhindluse dokumendid
6-5.6 Varude arvestamise dokumendid (meniu- 7a
ndudelehed jms)
6-5.7 Isikliku s6iduauto kasutamise dokumendid 7a
(sGidupaevikud jms)
6-5.8 Valisprojektidega seotud kuni aastani
raamatupidamisdokumendid 2015 v6i 2025
6-6 Inventuuride ja kontrollimiste dokumendid H 05.11.2007 nr 633
6-6.1 Pdhivara ja kinnisvara investeeringute 7a
inventuuriandmikud
6-6.2 Kuluinventari inventuuriandmikud 7a
6-6.3 Varude inventuuriandmikud 7a
6-6.4 Nouete, ettemaksete ja kohustuste 7a
inventuuriandmikud saldoteatistega
6-7 Oppelaenu dokumendid
6-7.1 Riikliku 6ppelaenu kustutamise dokumendid 3 a Alates H 05.11.2007 nr 633
lepingu
I6ppemisest
6-8 Kohalike maksudega seotud dokumendid H 05.11.2007 nr 633
6-8.1 Parkimistasudega seotud dokumendid 10 a
6-8.2 Reklaamimaksuga seotud dokumendid 7a
6-8.3 Teede- ja tdnavate sulgemismaksuga seotud 7a

dokumendid




Linna osalusega aritihingute tegevuse
dokumendid

6-10 Raamatukogude komplekteerimise ja arvestuse
pidamise dokumendid
6-10.1 Kogude komplekteerimise dokumendid Alatine
6-10.2 Kogude arvestuse dokumendid Alatine
6-10.3 Lugejateenindus ja laenutus Alatine
6-11 Museaalide arvestuse ja sailimise tagamise
dokumendid
6-11.1 Museaalide puhastus- ja restaureerimisédde Alatine
aruanded
6-11.2 Seire- ja torjetd6de aruanded, temperatuuri register|5 a
6-11.3 Kogude kasutamise korraldamine 10a
6-12 Kirjavahetus finantstegevusega seotud H 05.11.2007 nr 633
kiisimustes
6-12.1 Kirjavahetus finantstegevusega seotud kisimustes |5 a AvTS §35Ig1p 12
fulsiliste isikutega
6-12.2 Kirjavahetus finantstegevusega seotud kisimustes |5 a
juriidiliste isikutega
Téahis 7 Funktsioon: EHITUSALANE TEGEVUS
71 Ehitustegevuse alased dokumendid, mida Alatine AvTS §351g1p 12
menetletakse riiklikus ehitusregistris
712 Projekteerimistingimused, mis ei realiseeru 3a
7-121 Projekteerimistingimused flusiliste isikutega AvTS §35Ig1p 12
7-12.2 Projekteerimistingimused juriidiliste isikutega
713 Ettekirjutused 5a
7-13.1 Ettekirjutused fuusilistele isikutele AvTS §351g1p 12
7-13.2 Ettekirjutused juriidilistele isikutele
7-14 Kirjavahetus ehituse, ehitusjarelevalve, ehitiste
projekteerimise, muinsuskaitse ja
linnakujunduse kisimustes
7-141 Kirjavahetus ehituse, ehitusjarelevalve, ehitiste 5a AvTS §351g1p 12

projekteerimise, muinsuskaitse ja linnakujunduse

kisimustes fuusiliste isikutega




7-14.2 Kirjavahetus ehituse, ehitusjarelevalve, ehitiste 5a
projekteerimise, muinsuskaitse ja linnakujunduse
kisimustes juriidiliste isikutega
Tahis 8 Funktsioon: LINNAMAJANDUS
8-1 Taksoveolubade ja sbidukikaartide valjastamise 5a
taotlused
8-3 Jaatmekaitluse korraldamise algdokumendid ja 5a
koondaruanded
8-4 Keskkonnamdju hindamise ja keskkonnakaitse Alatine AV 09.02.2012 nr 14
dokumendid ning auditid
8-5 Kalmistute plaanid Alatine AV 09.02.2012 nr 14
8-6 Matmiste register Alatine AvTS §35Ig1p12 |AV 09.02.2012 nr 14
8-7 Dokumendid omasteta surnute matmise kohta Alatine
8-8 Hauaplatside register Alatine
8-9 Teede ehituse ja remondi tehnilised 10a
dokumendid
8-10 Teetdode aktid ja teehoiutddde paevikud 10a
8-11 Kaevamislubade register Alatine
8-12 Kaevamisload 5a
8-13 Kirjavahetus linnamajanduse klsimustes
8-13.1 Kirjavahetus linnamajanduse kisimustes 5a AvTS §35Ig1p 12
fuusiliste isikutega
8-13.2 Kirjavahetus linnamajanduse kisimustes 5a
juriidiliste isikutega
Tahis 9 Funktsioon: PLANEERIMINE, TEHNILINE INFRASTRUKTUUR JA MAAKORRALDUS
9-1 Linnaplaneerimist kasitlevad alusuuringud Alatine
9-2 Esitatud planeeringud Alatine
9-3 Kirjavahetus uld- ja detailplaneeringute
kisimustes (s.h. algatamise ettepanekud ja
I&hteseisukohad)
9-3.1 Kirjavahetus uld- ja detailplaneeringute kiisimustes |10 a AvTS §35Ig1p 12

(s.h. algatamise ettepanekud ja lahteseisukohad)
fuusiliste isikutega




9-3.2 Kirjavahetus uld- ja detailplaneeringute kiisimutses |10 a
(s.h. algatamise ettepanekud ja lahteseisukohad)
juriidiliste isikutega
9-4 Tehnilise infrastruktuuri projektid Alatine
9-5 Linnaarengu ja strateegilise planeerimise Alatine AV 09.02.2012 nr 14
dokumendid
9-6 Kirjavahetus linnaarengu, tehnilise
infrastruktuuri, geodeesia ja maakorralduse
klsimustes
9-6.1 Kirjavahetus linnaarengu, tehnilise infrastruktuuri, |5a AvTS §351g1p 12
geodeesia ja maakorralduse kisimustes
fulsiliste isikutega
9-6.2 Kirjavahetus linnaarengu, tehnilise infrastruktuuri, |5 a
geodeesia ja maakorralduse kiisimustes
juriidiliste isikutega
Téhis 11 |[Funktsioon: TERVISHOIUALANE TEGEVUS
111 Tervishoiuteenuse osutamisega seotud 7a
dokumendid
11-2 Ravikindlustusega hélmamata isikute arstiabi 7a AvTS §351g1p 12
korraldamise dokumendid
11-3 Opilaste tervisekaardid ja erivajadustega laste kuni éppe- AvTS §351g1p 12
arengukaardid asutusest
lahkumiseni
11-4 Kirjavahetus tervishoiu kisimustes
11-4.1 Kirjavahetus tervishoiu kisimustes fuusiliste 5a AvTS §351g1p 12
isikutega
11-4.2 Kirjavahetus tervishoiu kisimustes juriidiliste 5a
isikutega
Téhis 12  |[Funktsioon: SOTSIAALHOOLEKANNE
121 Sotsiaaltoetuste maksmise dokumendid AvTS §351g1p 12
1211 Riikliku sotsiaaltoetuse taotlemisel 5a
sotsiaalregistrisse kantavate andmete
alusdokumendid
12-1.2 Omavalitsuse eelarvest sotsiaaltoetuste taotlemisel |5 a

sotsiaalregistrisse kantavate andmete
alusdokumendid




12-2 Eluasemeteenuse osutamise dokumendid 5a AvTS §351g1p 12
12-3 Sotsiaalmajutusteenuse osutamise dokumendid 5a AvTS §351g1p 12
12-4 Turvakodude, varjupaikade, paevakeskuste ja AvTS §35Ig1p 12
hooldekodude klientidega seotud dokumendid
12-4.1 Klientide registreerimisraamat 5a
12-4.2 Klientide toimikud 5a
12-4.3 Paevaraamat 5a
12-5 Hoolekandeasutuste aruanded eestkostetavate 5a AvTS §351g1p 12
rahaliste vahendite kasutamise kohta
12-6 Kirjavahetus sotsiaalhoolekande kisimustes AvTS §351g1p 12
12-6.1 Kirjavahetus sotsiaalhoolekande kisimustes 5a
fuusiliste isikutega
12-6.2 Kirjavahetus sotsiaalhoolekande kisimustes 5a
juriidiliste isikutega
Tahis 13  |[Funktsioon: HARIDUS
131 Oigusaktidega kehtestatud alaliste ja ajutiste AvTS §351Ig1p 12
organite ning komisjonide protokollid
13-1.1 Alaliste organite (n6ukogu, dppendukogu, Alatine
pedagoogilise ndukogu, hoolekogu, juhtkond
jms) ja komisjonide koosolekute protokollid
13-1.2 Ajutiste organite (stipendiumite ja Sppetoetuste 25a
komisjon jms) ja komisjonide koosolekute
protokollid
13-1.3 Lastevanemate (lld)koosolekute protokollid 5a AvTS §351g1p 12
13-3 Pé&evikud (rihma-, klassi-, ringi-, kasvatus-, 5a AvTS §351g1p 12
praktika-, asendustundide- jms)
13-4 Laste ja dpilastega seonduvad dokumendid
13-4.1 Opilasraamatud Alatine
13-4.2 Késkkirjad laste ja dpilaste kohta 25 aastat AvTS §351g1p 12
13-4.3 Valjavétmata klassi- ja |6putunnistused 25a
13-4.4 Opilaspiletite valjaandmise register 5a
13-4.5 Opinguraamatute véljaandmise register 15a
13-4.6 Oppekaart 50 a AvTS §35Ig1p12




13-4.7

Kirjavahetus laste ja 6pilaste likumise ning
koolikohustuse taitmise kusimustes

13-4.71 Kirjavahetus laste ja 6pilaste likumise ning 5a AvTS §35Ig1p 12
koolikohustuse taitmise kisimustes fuisiliste
isikutega
13-4.7.2 Kirjavahetus laste ja 6pilaste liikumise ning 5a AvTS §35Ig1p 12
koolikohustuse taitmise kisimustes juriidiliste
isikutega
13-5 Lopu- ja riigieksamite, Glemineku- ja
vastuvotueksamite dokumendid
13-5.1 Lépueksamite protokollid 25a
13-5.2 Lépueksamite eksamitdod 3a
13-5.3 Valjastatud I6putunnistuste register Alatine
13-5.4 Uleminekueksamite dokumendid 3a
13-5.5 Kursusetddde kaitsmise protokollid 15 a
13-5.6 Vastuvdtuavalduste registreerimise raamat 5a
13-5.7 Vastuvdtueksamite dokumendid 25al3 a
13-5.8 Riiklikud tasemet66d (valim) 5a
13-5.9 Koolitustest osavétjatele tdendite ja tunnistuste 5a
valjaandmise registreerimise raamat
13-6 Oppekava toetavad projektid, analiidisid, 5a
aruanded, kokkuvdtted
13-7 Kirjavahetus eelkoolieelsetes lasteasutuste,
uldhariduskoolide, kutsedppeasutuste ja
huvikoolide tegevuskorralduslikes kiisimustes
13-71 Kirjavahetus eelkoolieelsetes lasteasutuste, 5a AvTS §351g1p 12
uldhariduskoolide, kutsedppeasutuste ja
huvikoolide tegevuskorralduslikes kiisimustes
fuusiliste isikutega
13-7.2 Kirjavahetus eelkoolieelsetes lasteasutuste, 5a
uldhariduskoolide, kutsedppeasutuste ja
huvikoolide tegevuskorralduslikes kiisimustes
juriidiliste isikutega
13-8 Kirjavahetus lastekaitse, laste jarelvalvetuse ja

oigusrikkumiste kisimustes




13-8.1 Kirjavahetus lastekaitse, laste jarelvalvetuse ja 5a AvTS §35Ig1p 12
digusrikkumiste kusimustes fuusiliste isikutega
13-8.2 Kirjavahetus lastekaitse, laste jarelvalvetuse ja 5a AvTS §35Ig1p 12
Oigusrikkumiste kisimustes juriidiliste isikutega
Tihis 14  |Funktsioon: KULTUUR, SPORT JA NOORSOOTOO NING MUUSEUMID JA RAAMATUKOGUD
14-1 Raamatukogu t66plaanid ja aastaaruanded 10 a
14-2 Museaalide kogumise, naituste ja Alatine
ekspositsioonide korraldamise,
muuseumipedagoogika ja teadusliku t66
dokumendid
14-3 Kirjavahetus kultuuri, spordi ja noorsoot66
kiisimustes
14-3.1 Kirjavahetus kultuuri, spordi ja noorsoot66 5a AvTS §351g1p 12
kiisimustes flusiliste isikutega
14-3.2 Kirjavahetus kultuuri, spordi ja noorsoot66 5a
kiisimustes juriidiliste isikutega
Tihis 16 |Funktsioon: AVALIK KORD, PAASTETEENISTUS, KODANIKUKAITSE
16-1 Avalike koosolekute registreerimise teated 5a
16-2 Kirjavahetus avaliku korra, paasteteenistuse ja
kodanikukaitse kuisimustes
16-2.1 Kirjavahetus avaliku korra, paasteteenistuse ja 5a AvTS §351g1p 12
kodanikukaitse kiisimustes filsiliste isikutega
16-2.2 Kirjavahetus avaliku korra, paasteteenistuse ja 5a
kodanikukaitse kiisimustes juriidiliste isikutega
Tihis 17  |Funktsioon: ETTEVOTLUS
171 Ettevotluse dokumendid
17-1.1 Tartu linna ettevotete, asutuste ja Alatine
organisatsioonide register
17-1.2 Ettevbtete kustutamine ja ennistamine Tartu linna |10 a
ettevotete, asutuste ja organisatsioonide registris
17-1.3 Loteriide korralduslubade, ilutulestike korraldamise |10 a
ja hasartmangukoha avamise ndusoleku taotlemise
ning majutusettevdtete tunnustamise taotlemise
alusdokumendid
171.5 Ettevotluse arengu dokumendid 10a




17-1.6 Muugikoha hooajaliseks laienduseks 10 a
kooskdlastuse andmise ja hooajalise mutgikoha
paigaldamiseks loa andmise alusdokumendid
17-2 Majandustegevuse registri dokumendid
17-2.1 Majandustegevuse registris teeninduse, 10 a andmete
hulgikaubanduse, jaekaubanduse, toitlustamise, kustutamisest
kaubanduse korraldamise ja majutusettevotte arvates
tegevusalal registreerimise, registreerimisest
keeldumise, registreeringu muutmise ja
registreeringu kustutamise alusdokumendid
17-3 Kirjavahetus ettevotluse ja majandustegevuse
registritoimingute kisimustes
17-3.1 Kirjavahetus ettevétluse ja majandustegevuse 5a AvTS §351g1p 12
registritoimingute kisimustes flusiliste isikutega
17-3.2 Kirjavahetus ettevétluse ja majandustegevuse 5a
registritoimingute kusimustes juriidiliste isikutega
Tihis 18  |Funktsioon: VAARTEOASJAD
18-1 Vaarteoasjade dokumendid
18-1.2 Vaarteotoimik 5a
18-2 Jarelevalve dokumendid 5a
18-3 Kirjavahetus vaarteoasjade, jarelevalve ja
sunnivahendi rakendamise kusimustes
18-3.1 Kirjavahetus vaarteoasjade, jarelevalve ja 5a AvTS §35Ig1p 12
sunnivahendi rakendamise kiisimustes fliusiliste
isikutega
18-3.2 Kirjavahetus vaarteoasjade, jarelevalve ja 5a
sunnivahendi rakendamise kiisimustes juriidiliste
isikutega
Tihis 19  |Funktsioon: KOOSTOO EUROOPA LIIDU STRUKTUURIDE JA SOPRUSLINNADEGA NING
TEISTE KOHALIKE OMAVALITSUSTEGA
191 Kirjavahetus Euroopa Liidu struktuuride, 5a AV 09.02.2012 nr 14
sopruslinnade ja teiste kohalike
omavalitsustega
19-2 Valisprojektidega seotud dokumendid (s.h kuni aastani
projektitaotlused- ja muudatused, 2016
valjamaksetaotlused, aruanded, \Voi 2026

hankedokumendid ja kirjavahetus)




Tahis 20

Funktsioon: VALIMISTE JA RAHVAHAALETUSTE KORRALDAMINE

20-1

Kohaliku omavalitsuse volikogu valimise

dokumendid
20-1.1 Kandidaatide registreerimise dokumendid Alatine AvTS §351g1p12
20-1.2 Valijate nimekirjad Alatine AvTS §35Ig1p 12
20-1.3 Haaletamistulemuste protokollid Alatine
20-1.4 Valimistulemuste protokoll Alatine
20-1.5 Valimiskulude aruanded Alatine
20-2 Rahvahaéletuse ja rahvakisitluse korraldamise
dokumendid
20-2.1 Rahvahaaletuse ja rahvakusitluse korraldamise  |Alatine
protokollid
20-3 Linna valimiskomisjoni ja jaoskonna-
komisjonide dokumendid
20-3.1 Linna valimiskomisjoni koosolekute protokollid ja  |Alatine
otsused
20-3.2 Jaoskonnakomisjonide koosolekute protokollid, 5a
otsused ja aktid
20-3.3 Kirjavahetus valimiste, rahvahaaletuste ja
rahvakusitluse kiisimustes
20-3.1 Kirjavahetus valimiste, rahvahaaletuste ja 5a AvTS §35Ig1p 12
rahvakusitluse kisimustes flusiliste isikutega
20-3.2 Kirjavahetus valimiste, rahvahaaletuste ja 5a
rahvakusitluse kisimustes juriidiliste isikutega
Téhis 21  |[Funktsioon: AMETIASUTUSTE JA AMETIASUTUSTE HALLATAVATE ASUTUSTE TEGEVUSE KORRALDAMINE
Tahis 21.1 |Allfunktsioon: Personalit66
21.11 Personalikaskkirjad H 05.11.2007 nr 633
21111 Kaskkirjad teenistusse ja tddle votmiseks, teisele |50 a
ametikohale viimiseks ja ametikohalt
vabastamiseks
21.1-1.2 Kaskkirjad puhkusele lubamiseks 7a
21.1-1.3 Késkkirjad teenistus- ja t66lahetusse saatmiseks |7 a
21.1-1.4 Késkkirjad ergutamiseks ja karistamiseks 7a
21115 Kaskkirjad toé6tasu maaramiseks ja thekordsete 7a

lisatasude, hivitiste ning toetuste maksmiseks




21.1-2 Ametiisikute vahetumisel (omavalitsuse Alatine AV 05.11.2007 nr 633
Umberkorraldamisel) koostatud vara ja
asjaajamise Uleandmise ja vastuvdtmise aktid
21.1-3 Tootajate vahetumisel koostatud vara ja 5a H 05.11.2007 nr 633
asjaajamise uUleandmise ja vastuvétmise aktid
2114 Teenistujate ja tootajate kohta peetavad
dokumendid
21.1-4.7 Teenistujate ja tootajate ning hallatavate asutuste |50 a AvTS §351g1p 12
juhtide isiklikud toimikud
21.1-4.9 Isiklike toimikute register Alatine
21.1-5 Konkursi korraldamise, personali varbamise ja AvTS §35Ig1p12 |H 05.05.2005 nr 251
hindamise ning atesteerimise dokumendid
21.1-51 Atesteerimislehed 25a
21.1-5.2 Atesteerimislehtede register 25a
21.1-5.3 Konkursikomisjoni protokollid ja otsused 25a
21.1-5.4 Atesteerimiskomisjoni protokollid ja otused 25a
21.1-5.5 Konkursi- ja atesteerimisalased kaskkirjad 25a
21.1-5.6 Sise- ja enesehindamise dokumendid 3a
21.1-7 Teenistujate ja tédtajate avaldused 1a AvTS §35Ig1p12 |H 05.11.2007 nr 633
21.1-8 Kirjavahetus personali kisimustes AvTS §35Iig1p12 |H 05.11.2007 nr 633
Tahis 21.2 |Allfunktsioon: Tegevuskorraldus
21.21 Tegevuskorralduslikud kaskkirjad
21.2141 P&hitegevuse kaskkirjad Alatine AV 05.11.2007 nr 633
21.2-1.2 Riigihangete kaskkirjad 10a
21.2-2 Tdo6tervishoiu- ja tédohutuse dokumendid H 05.05.2005 nr 251
21.2-21 Tobkeskkonna tegevuskavad 10 a
21.2-2.2 Tdo6tervishoiu — ja tddohutusalase valjadppe ja 55a
taiendbppe juhendid, paevikud, registrid jm
dokumendid
21.2-2.3 Tervisekontrollile kuuluvate isikute nimekirjad ja 10 a AvTS §351g1p 11
aktid tervisekontrolli tulemustest
21.2-24 Todkeskkonna analtisid 10a
21.2-2.5 Toéo6nnetuste ja kutsehaiguste uurimise toimikud |55 a AvTS §351g1p 11

(seletuskirjad, dnnetuse kirjeldused, protokollid,

raportid jm)




21.2-2.6 Tervisekaitse- ja t6dinspektsiooni aktid ning 5a
ettekirjutused
21.2-2.7 Kirjavahetus té6tervishoiu— ja t66ohutuse
kUsimustes juriidiliste isikutega
21.2-2.71 Kirjavahetus té6tervishoiu— ja tédohutuse 5a AvTS §351g1p 12
kiisimustes fuusiliste isikutega
21.2-2.7.2 Kirjavahetus td6tervishoiu— ja tddohutuse 5a
kisimustes juriidiliste isikutega
21.2-3 Tuleohutuse tagamise dokumendid
21.2-31 Teenistujate tuleohutuse alase valjadppe 5a
dokumendid
21.2-3.2 Tuletorje ettekirjutused ja aktid 5a
21.2-4 Sisekontrolli dokumendid AV 05.11.2007 nr 633
21.2-4.1 Sisekontrolli aktid 10 a H 05.11.2007 nr 633
21.2-4.2 Kirjavahetus sisekontrolli kiisimustes H 05.11.2007 nr 633
21.2-4.21 Kirjavahetus sisekontrolli kiisimustes flilsiliste 5a AvTS §351g1p 12
isikutega
21.2-4.2.2 Kirjavahetus sisekontrolli kiisimustes juriidiliste 5a
isikutega
21.2-5 Korruptsioonivastase tegevuse dokumendid
21.2-51 Majanduslike huvide deklaratsioonid 5a H 01.12.2005 nr 674
21.2-5.2 Majanduslike huvide deklaratsioonide register 10a
21.2-6 Andmekogud ja andmekaitse dokumendid
21.2-6.1 Andmekogude asutamise ja muutmise dokumendid |7 a
21.2-6.2 Registrite ja andmekogude loetelu Alatine
21.2-7 Suhtekorralduse ja avalikkuse informeerimise
dokumendid
21.2-71 Dokumendid korraldatud Urituste kohta 10 a
21.2-7.3 Kulaliste- ja kroonikaraamatud Alatine AV 05.11.2007 nr 633
21.2-7.5 Pressiteated ja muu teave meediale 10 a H 05.11.2007 nr 633
21.2-7.6 Dokumendid linna aukodanikega seotud Alatine
kiisimustes
21.2-7.7 Kirjavahetus suhtekorralduse ja avalikkuse H 05.11.2007 nr 633

informeerimise kiisimustes




21.2-7.71 Kirjavahetus suhtekorralduse ja avalikkuse 5a AvTS §351g1p 12
informeerimise kisimustes fuisiliste isikutega
21.2-7.7.2 Kirjavahetus suhtekorralduse ja avalikkuse 5a
informeerimise kisimustes juriidiliste isikutega
21.2-8 Jarelevalve dokumendid H 05.11.2007 nr 633
21.2-8.1 Teenistusliku jarelvalve dokumendid
21.2-81.1 Teenistusliku jarelevalve aktid, 6iendid ja 10a
ettekirjutused ja aruanded
21.2-8.2 Riikliku jarelvalve dokumendid
21.2-8.2.1 Riikliku jarelevalve aktid, diendid ja ettekirjutused ja|10 a
aruanded
21.2-9 Statistilised ja muud aruanded 5al7a H 05.11.2007 nr 633
Tahis 21.3 |Allfunktsioon: Asjaajamine
21.341 Uldkirjavahetus (s.h. garantiikirjad, volikirjad, H 05.11.2007 nr 633
tdendid, diendid)
21.311 Uldkirjavahetus (s.h. garantiikirjad, volikirjad, 5a AvTS §35Ig1p 12
tdendid, diendid) fldsiliste isikutega
21.3-1.2 Uldkirjavahetus (s.h. garantiikirjad, volikirjad, 5a
tdendid, diendid) juriidiliste isikutega
21.3-2 Kirjavahetus kohtu- ja uurimisorganitega 10 a AvTS §35Ig1p12 |H 05.11.2007 nr 633
21.3-3 Templite ja pitsatite jaljendite registreerimise Alatine H 05.11.2007 nr 633
raamat
21.3-4 Dokumentide sailitamise ja arhiveerimisega H 05.11.2007 nr 633
seotud dokumendid
21.3-41 Arhiivinimistu jm arhiivi kirjeldused ning Asutuse
asjaajamisest valjunud dokumentide ja arhivaalide |tegevuse
loetelud [6puni
21.3-4.2 Arhivaalide havitamisaktid, avalikku arhiivi ning 10 a
hoidlatesse lleandmise-vastuvétmise aktid
21.34.3 Kirjavahetus arhiiviga seotud kusimustes (s.h.
arhiiviparingud)
21.3-4.31 Kirjavahetus arhiiviga seotud kusimustes (s.h. 5a AvTS §35Ig1p 12
arhiiviparingud) fuisiliste isikutega
21.3-43.2 Kirjavahetus arhiiviga seotud kisimustes (s.h. 5a

arhiiviparingud) juriidiliste isikutega




21.3-5

Linna nimel sdlmitud lepingud

10 a peale
lepingu
[6ppemist

H 05.11.2007 nr 633
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